
- 1- 

 

請求日：令和  年  月  日 

 

株式会社日本コスモトピア 

個人情報保護担当 行 

 

個人情報の利用目的通知・開示・訂正・利用停止請求書 
 

私は貴社が保有する個人情報について、個人情報保護法に基づき次のとおり請求いたします。 

 

記 

 

１．ご本人様に係る事項 

ふりがな  

生年月日 
明治・大正・昭和・平成 

 

年   月   日 

 

氏 名 

 

印  

 

住所 

(〒   -    ) 

電話番号 （    ）    －                   (日中に連絡ができる電話番号) 

ご本人確認 

のための資料 

（ご同封のものに○を

付けてください） 

１．運転免許証  ２．運転経歴証明書  ３．パスポート  ４．健康保険証 

５．年金手帳   ６．マイナンバーカード（顔写真入りの表面のみ） 

７．在留カード  ８．特別永住者証明書 

 

 

２．代理人様に係る事項（代理の方が請求される場合にご記入ください。） 

ふりがな  

生年月日 
明治・大正・昭和・平成 

 

年   月   日 

 

氏 名 

 

印  

 

住所 

(〒   -    ) 

電話番号 （    ）    －                   (日中に連絡ができる電話番号) 

代理人様 

ご確認のための資料 

（ご同封のものに○を

付けてください） 

１．運転免許証  ２．運転経歴証明書  ３．パスポート  ４．健康保険証 

５．年金手帳   ６．マイナンバーカード（顔写真入りの表面のみ） 

７．在留カード  ８．特別永住者証明書 

開示対象者との関係 １．ご本人様から委任された者   ２．法定代理人（親権者など） 

(※代理人様が親権者などの法定代理人のときは、上記１～６の本人様及び代理人様の確認のための資料に代えて、

ご本人との関係がわかる戸籍謄本もしくは抄本、または住民票をご提出いただくことも可能です。) 

 

 

（次頁へ続く） 
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３．ご請求される目的をお知らせください。（該当する項目を○を付けてください。） 

(A)個人情報の利用目的通知 

 

(B)個人情報の開示 

 

(C)個人情報の訂正等 

（訂正・追加・消去） 

 

(D)個人情報の利用停止等 

（利用停止・消去・ 

第三者への提供停止） 

 

 

４．個人情報の利用目的通知（前記３で(A)を選択された場合にご記入ください。） 
個人情報の利用目的通知の送付先 

(ご本人様に係る事項に記載のものと別の場所をご希望される場合にご記入ください。) 

住所 

(〒   -    ) 

 

 

５．個人情報の開示（前記３で(B)を選択された場合にご記入ください。） 
開示を希望される個人情報の項目 (氏名、住所等) 

 

個人情報の送付先 

(ご本人様に係る事項に記載のものと別の場所をご希望される場合にご記入ください。) 

住所 

(〒   -    ) 

 

 

６．個人情報の訂正等（前記３で(C)を選択された場合にご記入ください。） 
訂正を希望される個人情報の内容 

個人情報の項目 

(氏名、住所等) 
訂正前 訂正後 

   

   

   

   

   

（次頁へ続く） 
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追加を希望される個人情報の内容 

個人情報の項目 

(氏名、住所等) 
追加内容 

  

  

  

  

  

 
消去を希望される個人情報の内容 

個人情報の項目 

(氏名、住所等) 
消去内容 

  

  

  

  

  

 

 

７．個人情報の利用停止等（前記３で(D)を選択された場合にご記入ください。） 
個人情報の利用停止等（利用停止・消去・第三者への提供停止） 

を希望される具体的なサービス名、利用内容など 

 

 

以上 
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追記 
（こちらはお手元に保管ください） 

 

 

１．手数料について 
 

「(A)個人情報の利用目的通知」及び「(B)個人情報の開示」のご請求については、手数料として

５００円を申し受けます。本請求書やご確認書類等と共に、５００円分の郵便切手をお送りくださ

い。 

なお、「(C)個人情報の訂正等」及び「(D)個人情報の利用停止等」のご請求については、手数料は

不要です。 

また、ご請求に係る個人情報が、保管期限終了やその他の事由により存在しない場合には、開示

ができない旨を書面にて通知させて頂くと共に、返送のため使用分を除いた残りの郵便切手をご返

却申し上げますので、ご了承ください。 

 

２．送付先について 
 

〒532-0011 

大阪府大阪市淀川区西中島４－９－２８ ＴＡＩＹＯセンタービル 

株式会社日本コスモトピア 

個人情報保護担当 行 

 


